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Lo scarto degli archivi
scolastici

Desirée Dreos

Funzionario archivista
Soprintendenza Archivistica del Friuli Venezia Giulia




Quando ci si accorge dell’'urgenza di programmare uno
scarto?

1

"
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Come procedere?

Forze

Interne Professionista

MePA

Mercato Elettronico della P.A.
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| LIVELLO: Amministrazione

Gli strumenti a disposizione
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Nella nota congiunta del 24 gennaio 2022...

... il Ministero dell’lstruzione ed il Ministero della cultura
hanno ridefinito, in collaborazione con AgID, il modello di
gestione documentale delle Istituzioni scolastiche;

tale modello rappresenta l'infrastruttura
organizzativa/tecnologica alla base dell’erogazione dei diversi
servizi in capo alle Scuole e costituisce un fattore abilitante
per la progressiva digitalizzazione dei processi tipici delle
Istituzioni scolastiche e per la corretta produzione e gestione
dei documenti amministrativi.
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4 strumenti

Linee Guida per la gestione
documentale

Format di Manuale per la
gestione dei flussi documentali

Titolario unico di classificazione

Massimario di conservazione e
scarto
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Cosa cambia rispetto a prima?

- Cambiano i codici dei livelli
- Aumentano le tipologie documentarie

- Elaborati delle prove Invalsi (= Elaborati delle prove scritte,
grafiche e pratiche degli alunni (esclusi quelli prodotti per
I'esame di Stato)

- A pag. 29 INDICAZIONI PER LA PROCEDURA DI SCARTO
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INDICAZIONI PER LA PROCEDURA DI SCARTO

Al fine di svolgere le operazioni di scarto, il responsabile per la tenuta degli archivi:

— verifica periodicamente la tipologia e i tempi di conservazione della documentgZem#y sia
mche elettronica, presente nell'archivio di deposito per individuare quella are
ap

' 0 le disposizioni del presente massimario di scarto;

— procede con la compilazione di una lista della documentazione da scartare’ e la comunica al
Responsabile della Gestione Documentale;

— frasmette alla Soprintendenza Archivistica, con lettera protocollata, la lista in due copie,
entrambe da lui firmate, delle tipologie archivistiche che si ritiene non abbiano piu utilita
amministrativa, chiedendo l'autorizzazione prevista dall'articolo 21, comma 1, del D.Lgs. 22
gennaio 2004, n. 42 “Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della
legge 6 luglio 2002, n. 137"

— una volta restituita la copia della lista da parte della Sovrintendenza Archivistica, vistata con
approvazione totale o parziale, provvede a distruggere i documenti da scartare. Qualora ci si
avvalga di soggetti esterni (come ditte o organizzazioni di volontariato, ex D.P.R. 8 gennaio
2001, n. 37, articolo 8, che operano nella raccolta della carta) occorre che questi diano
attestazione scritta dell'effettiva distruzione (tramite triturazione, incenerimento, macerazione al
fine di riciclare il materiale) della documentazione loro conferita.
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Chi ha prodotto la documentazione?

Plesso

Plesso Plesso
4

Plesso
3
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Sono stati effettuati scarti in passato?

Riesco a
reperire le
informazioni

NON riesco
a reperire le
informazioni

francesca.frugoni@cultura.gov.it
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Da dove parto?

Registri personali dei docenti

ILLIMITATI fino all’anno scolastico 1969/70.
Successivamente scartabili dopo 10 anni,
conservando illimitatamente un anno ogni 5

Elaborati delle prove scritte, grafiche e

pratiche degli alunni (esclusi quelli prodotti per
I'esame
di Stato)

Elaborati delle prove Invalsi

Scartabili dopo un anno, conservando
illimitatamente a campione una annata ogni 10

Giornata formativa sullo scarto d’archivio - 14 maggio 2024




'annata campione

1990/1991 1995/1996 2000/2001
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Le criticita

P, Annate a campione
. diverse nei diversi plessi

P, Serie non completa

P, Annate Covid
2019/2020 e 2020/2021
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Le criticita

DEVO mantenere le

? An nate ad Camp|one annate a campione
. . g . ] pregresse e
. diverse nei diversi plessi  seenatarie

Individuo I'annata a
D Serie non completa campione tenendo
conto delle lacune.
Oppure segnalo la
lacuna e conservo
I’'annata vicina.

P, Annate Covid Parto proprio dalle

' annate COVID per

2019/2020 e 2020/2021 determinare la mia

annata a campione.
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Come compilo il modello?

N. d’ordine Classificazione’ Descrizione degli atti® Estremi cronologici N. pezzi® Peso in Kg* Motivazioni dell’eliminazione®

i V3.5 o o Dal Esaurito tempo minimo
) 3. Registri personali dei 1991/1992 | 45 0 ML| i conservazione.
docenti (Plesso 1 — al registri Si conservano a

1994/1 :
Plesso 2 — Plesso 3 — sz /1995 campione la annate

Plesso 4) 1996/1997 1990/1991,
al 1995/1996, 2000/2001

1999/2000

Data

!si riporta la classificazione che le unita archivistiche possiedono

? Descrizione sintetica di ogni voce, sufficiente a rendere riconoscibili | documenti

3 Dltre alla quantita, specificare anche la qualita dei contenitari (cartelle, faldoni, scatole, pacchi, sacchi...)
an peso pud anche essere indicato complessivamente per tutte le unita che si propongono per lo scarto

5 Indicare sinteticamente il motivo delle scarto e/o la documentazione alternativa che viene conservata

& Indicare con chiarezza la qualifica e la responsabilita di chi firma, apponendo il timbro dell Ente
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Come misuro i metri lineari?

p 10 CARTOLARI DORSO 10 CM
8 CARTOLARI DORSO 12 CM
7 CARTOLARI DORSO 15 CM

1ML
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5 SCATOLE RISME A4
1ML




Come trasmettere l'istanza
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GRAZIE PER L'ATTENZIONE

...MUMBLE
MUMBLE...

Referente per gli archivi vigilati della provincia di Trieste: francesca .frugon i@cu ltura .LOV.it
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