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Lo scarto degli archivi 
scolastici

Desirée Dreos
Funzionario archivista

 Soprintendenza Archivistica del Friuli Venezia Giulia
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Quando ci si accorge dell’urgenza di programmare uno 
scarto?
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Come procedere? 
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Forze 
interne Professionista



Gli strumenti a disposizione
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In vigore dal 1 gennaio 2022



Nella nota congiunta del 24 gennaio 2022…

… il Ministero dell’Istruzione ed il Ministero della cultura 
hanno ridefinito, in collaborazione con AgID, il modello di 
gestione documentale delle Istituzioni scolastiche; 

tale modello rappresenta l’infrastruttura 
organizzativa/tecnologica alla base dell’erogazione dei diversi 
servizi in capo alle Scuole e costituisce un fattore abilitante 
per la progressiva digitalizzazione dei processi tipici delle 
Istituzioni scolastiche e per la corretta produzione e gestione 
dei documenti amministrativi.
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4 strumenti
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Linee Guida per la gestione 
documentale

Format di Manuale per la 
gestione dei flussi documentali 

Titolario unico di classificazione

Massimario di conservazione e 
scarto



Cosa cambia rispetto a prima?
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- Cambiano i codici dei livelli

- Aumentano le tipologie documentarie

- Elaborati delle prove Invalsi (= Elaborati delle prove scritte, 
grafiche e pratiche degli alunni (esclusi quelli prodotti per 
l’esame di Stato)

- A pag. 29 INDICAZIONI PER LA PROCEDURA DI SCARTO



Giornata formativa sullo scarto d’archivio - 14 maggio 2024



Chi ha prodotto la documentazione? 
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I.C.

Plesso 
1

Plesso 
2

Plesso 
3

Plesso 
4



Sono stati effettuati scarti in passato?
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Riesco a 
reperire le 
informazioni

NON riesco 
a reperire le 
informazioni

francesca.frugoni@cultura.gov.it



Da dove parto? 
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Registri personali dei docenti
ILLIMITATI fino all’anno scolastico 1969/70. 
Successivamente scartabili dopo 10 anni, 
conservando illimitatamente un anno ogni 5

Elaborati delle prove scritte, grafiche e 

pratiche degli alunni (esclusi quelli prodotti per 
l’esame
di Stato)

Elaborati delle prove Invalsi
Scartabili dopo un anno, conservando 
illimitatamente a campione una annata ogni 10



L’annata campione 
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2010/20112000/20011990/1991

2000/20011995/19961990/1991



Le criticità

Giornata formativa sullo scarto d’archivio - 14 maggio 2024

?

?

?

Annate a campione 
diverse nei diversi plessi

Serie non completa

Annate Covid

2019/2020 e 2020/2021



Le criticità
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?

?

?

Annate a campione 
diverse nei diversi plessi

Serie non completa

Annate Covid

2019/2020 e 2020/2021

DEVO mantenere le 
annate a campione 
pregresse e 
segnalarle 
nell’istanza.

Individuo l’annata a 
campione tenendo 
conto delle lacune.
Oppure segnalo la 
lacuna e conservo 
l’annata vicina.

Parto proprio dalle 
annate COVID per 
determinare la mia 
annata a campione.



Come compilo il modello?
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IV.3.51) Registri personali dei 
docenti (Plesso 1 – 
Plesso 2 – Plesso 3 – 
Plesso 4)

Dal 
1991/1992 
al 
1994/1995
Dal 
1996/1997 
al 
1999/2000

Esaurito tempo minimo 
di conservazione. 
Si conservano a 
campione la annate 
1990/1991, 
1995/1996, 2000/2001

45 
registri

o ML



Come misuro i metri lineari?
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1 ML

10 CARTOLARI DORSO 10 CM
8 CARTOLARI DORSO 12 CM
7 CARTOLARI DORSO 15 CM

1 ML



5 SCATOLE RISME A4
1 ML



Come trasmettere l’istanza
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francesca.frugoni@cultura.gov.it
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GRAZIE PER L'ATTENZIONE

Referente per gli archivi vigilati della provincia di Trieste:

mailto:francesca.frugoni@cultura.gov.it
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